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1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektll LAG Podralsko z.s. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2014 — 2020 pro Programovy ramec Integrovaného regionalniho operac¢niho
programu.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov LAG Podralsko z.s. a
vnitroorganizacnich smérnic. MAS vykondva cinnosti definované ve Specifickych pravidlech pro
Zadatele a ptijemce, vyzvy €. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédnd kanceldf LAG Podralsko z.s.. Kancelaf LAG
Podralsko z.s. aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD/zmény v jednotném
metodickém prostredi (JMP), tohoto dokumentu nebo zmény vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji
vsak pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dal$imi vyzvami MAS.

Kanceldaf MAS zasild interni postupy nejpozdéji 35 pracovnich dni od jejich vypracovani
na RO IROP k pfipominkdm pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS a pii kazdé jejich zméné. MAS
nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych pfipominek RO IROP.

Kanceldi MAS/odpovédny pracovnik vypoiadava pripominky RO IROP nejpozdéji do 10 pracovnich
dni od jejich obdrzeni. V piipadé neakceptovani zasadnich pfipominek mGze RO IROP svolat jedndni
k nevyporadanim pripominkdam, pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrieni emailu, 7e RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k IP a jejich aktualizaci, Nejvy$si
organ MAS schvaluje IP, pokud pravni fad nebo Nejvyssi organ nesvéfil schvaleni jinému organu MAS.
Podrobnosti o schvaleni interni dokumentace je uvedena v zapise ptislusného organu.

Schvalené IP zasila kanceldF LAG Podralsko z.s. do 2 pracovnich dn@ od jejich schvéaleni na RO IROP a
zverejnuje je nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jejich schvalené zmény na www.lagpodralsko.com



http://www.lagpodralsko.com/

2. ldentifikace MAS

Nazev: LAG Podralsko z.s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek

ICO: 26663015

Adresa sidla: 471 01, Zahradky 130
Kontaktni udaje:

Webové stranky: www.lagpodralsko.com
Datova schranka: uamdghb

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence povinnych organi MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS
http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf. Zplsob vlastniho jednani organi MAS je rozepsan
v jednacich fadech organt LAG Podralsko z.s. http://www.lagpodralsko.com/?p=clanky/jednaci-rady-

organu-spolku .

LAG Podralsko z.s. ma tyto organy:

Valnda hromada je Nejvy$Sim organem mistni akéni skupiny. Nejvy3si organ tvofi vsichni partnefi
MAS. Jednani je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je upraven vzorec pfepoctu hlasovacich prav.
Pravomoci valné hromady upravuji Standardy MAS. http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf.

Pfedstavenstvo je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové predstavenstva jsou voleni z élend MAS,
tak aby pocet clenl zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl
49 % hlasovacich prav. Rozhodovaci organ ma 5 ¢lend http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf.

Kompetence Rozhodovaciho organu jsou vymezeny Standardy MAS.

Vybérova komise je Vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérového organu jsou voleni z élend MAS,
pficemz verejny sektor ani zZadna ze zajmovych skupin nepresdhne 49 % hlasovacich prdv. Hlavnim
Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektli na zakladé objektivnich kritérii. Vybérovy organ
vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poctu bodl dosaZenych ve vécném hodnoceni.
Vybérova komise se sklada z 5 ¢lent http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf.

Varianty:

A) Z<¢lend Vybérového orgadnu Vybérova komise je vytvorena hodnotici komise, ktera
provadi vécné hodnoceni predloZenych projektl ve vyzvé MAS. Hodnotici komise se
sklada minimalné z 3 ¢len( Vybérového organu Vybérové komise, Hodnotici komise jiz
dodrZuje podminku hlasovacich prdv. Hodnotici komise wvyplni kontrolni list
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ke kazdému projektu, ktery predlozi ¢lenové hodnotici komise Vybérovému organu.
Kontrolni list se vklada k projektu do MS 2014+.

Podrobnosti o vécném hodnoceni uvedeny v kap. 5.2 tohoto dokumentu.
MAS nebude vyuZivat externi hodnotitele.

Revizni organ je kontrolnim organem MAS. Sklada se ze 3 clend
http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf. Kontrolni orgdn provadi prezkum hodnoceni a fesi

stiznosti na ¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych organu MAS jsou dany Stanovami
http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf a jednacimi fady:
http://www.lagpodralsko.com/?p=clanky/jednaci-rady-organu-spolku .

Kanceldr MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik MAS
a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelare
MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni napli zaméstnance a vedouciho kancelafe je
soucasti pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD a programového ramce IROP jsou zajiStény 3
celé Gvazky, 2 DPC a 1 DPP.

e Manazerka CLLD a PR IROP - tivazek 1,0

e Manazerka PR OPZ a PR IROP - tivazek 1,0

e Manazer PR OPZ a animator OP VVV (3ablony) — DPC

e Manazerka kancelare a PR PRV - Givazek 1,0

e Animator OP VVV - DPP

e Administrativu dale zajistuje asistentka kancelare - DPC
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3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
prislusné skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a
hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitoldch tohoto dokumentu.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovdva kanceldf LAG Podralsko z.s. max. na 1 rok. Na nasledujici
kalendarni rok ho vypracuje podle vzoru http.//strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
- ,Dokumenty pro MAS - Vzory” , nejpozdéji do 31. 12. soucasného roku. V pfipadé potreby zajistuje
jeho aktualizaci, nejdfive vsak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje predstavenstvo MAS.

Kanceldif MAS/odpovédny pracovnik zasild schvaleny Harmonogram wyzev na RO IROP
do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvalené
aktualizace prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejiiuje Kanceldf MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvdleni na webu
(http://www.lagpodralsko.com/?p=clanky/integrovany-regionalni-operacni-program).

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani
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programu do konce doby udrZitelnosti vsech projekti nebo do predloZeni zavérecné zpravy
o provddéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje
po jejich schvaleni na webu http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu
pro predkladani zadosti.

Vlyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou pfilohy,
které MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro hodnoceni
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecna a Specificka pravidla
pro zadatele a pfijemce a odkaz na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovdna strategie CLLD.

KanceldF MAS pfipravi vyzvu MAS podle Vzoru vyzvy MAS vytvofenou RO IROP. Vyzva MAS
respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, uzemi MAS, financni ramec opatreni,
cilové hodnoty indikator(, Ihiity uvedené v MPRVHP, kapitola 5.2.1. Kanceldi MAS/odpovédny
pracovnik zasild vyzvu ke konzultaci na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 tohoto
dokumentu.

Pokud RO IROP neuplatfiuje dal$i pfipominky, pfedstavenstvo LAG Podralsko z.s. schvaluje vyzvu MAS
podle Stanov http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf, od vypofadani pripominek.

Kanceldf MAS/odpovédny pracovnik zadavd vyzvu véetné pfiloh do MS2014+ podle Pfirucky
pro zadavani vyzvy MAS v MS2014+ (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
.Dokumenty pro MAS“) po vyporadani pfipominek RO IROP do 2 pracovnich dnil od schvaleni vyzvy

Pfedstavenstvem LAG Podralsko z.s. a zasild vyzvu/y MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed terminem
vyhla$eni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP.

a) RO IROP helpirop_in@mmr.cz,

Upozornéni

V pripadé nesplnéni uvedenych podminek nebude prislusna vyzva vyhldsena, termin vyzvy bude
posunut tak, aby byl splnén poZadavek 7 pracovnich dni k odsouhlaseni a ke schvdleni vyzvy
v MS2014+.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kanceldf MAS/odpovédny pracovnik MAS na zadkladé zmény
legislativy, nadiazené metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, dale Kancelai MAS postupuje
podle kapitoly 4.2 tohoto dokumentu. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn., bude
obsahovat popis zmény, dlvod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektd



http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD
http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf
file:///C:/Users/skakat/AppData/Roaming/Microsoft/Word/(http:/strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty%20-
file:///C:/Users/skakat/AppData/Roaming/Microsoft/Word/(http:/strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty%20-
mailto:helpirop_in@mmr.cz

Zadatele/pfijemce v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen pfijem Zadosti o podporu,
déle Vzor vyzvy MAS.

Zmeény, které je mozné provést:

e prodlouZit dobu pfijmu Zadosti o podporu pfed uzavienim vyzvy,
e navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatieni jiz vyhlasena,
e formalni Gpravy pfiloh.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje predstavenstvo LAG Podralska z.s., Podrobnosti
o schvaleni wvyzev MAS jsou uvedeny ve Stanovach LAG Podralsko z.s.
http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelaé MAS/odpovédny pracovnik
Zadatele. Kancelar MAS/odpovédny pracovnik MAS zvefejiiuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné
do 5 pracovnich dnll od jejich schvaleni v MS2014+ na svém webu www.lagpodralsko.com. Vyzva
MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy po dobu udrZitelnosti projektu ve specifickém
cili 4.2 IROP.

Kanceldt  MAS/odpovédny pracovnik zahajuje kontrolu formadlnich nalezitosti a pfijatelnosti
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni ptijmu Zadosti o podporu.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektli obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni roz¢lenénd podle fazi
procesu hodnoceni a spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (Kapitola 6.2.2.2 Zakladni
pravidla pro kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni kritéria).

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé.
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Pfed wvyhldasenim vyzvy MAS musi pfipravit kritéria pro hodnoceni formadlnich naleZitosti a
pfijatelnosti a pro vécné hodnoceni (http:
,Dokumenty pro MAS“) MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti pfinos projektd k plnéni

zaméru a cild strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni navrhuje
Predstavenstvo LAG Podralsko. Na zakladé ndavrhu predstavenstva je zpracovavaji 2 zaméstnanci

10
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MAS (vedouci pracovnik — manazerka CLLD, projektovy manazer) a predkladaji je ke konzultaci na RO
IROP nejpozdéji ve stejny den, kdy zasila Kanceldf MAS/pracovnik MAS vyzvu k pfipominkam. MAS
postupuje v souladu s kapitolou ¢. 1 IP.

Kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vyluéovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé, Ze u napravitelnych kritérii
bude Zadatel vyzvan k doplnéni. Vysledek Nehodnoceno lze udélit rovnéz nenapravitelnému kritériu.

Kanceldaf MAS ve spolupraci s pracovni skupinou stanovi, kterd kritéria formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti jsou napravitelnd a nenapravitelna. V pfipadé napravitelnych kritérii, MAS vyzve
Zadatele prostrednictvim depese v MS2014+ k ndpravé maximalné 2 krat.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodd.

Predstavenstvo LAG Podralsko ve spolupraci s Kanceldfi MAS navrhne body k jednotlivym kritériim
ve vécném hodnoceni, uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.
Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodl. Dale Kancelai MAS
postupuje v souladu s kap. 5.2 tohoto dokumentu.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Valna hromada LAG Podralsko z.s. Podrobnosti o schvdéleni
hodnoticich kritérii jsou uvedeny
ve Stanovach LAG Podralsko z.s. http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria
jsou odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno , nerelevantni“ pro konkrétni aktivitu.

3.4 Kontrolni listy MAS

Upozornéni

Kontrolni listy MAS vytvori pro transparentni hodnoceni projekta.

Kontrolni listy MAS obsahuji hodnotici kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji
podotdzky na hlavni kritéria, odkazuji se na totoZné referencni dokumenty, které jsou uvedené
u hodnoticiho kritéria.

Vzor kontrolniho listu MAS je uveden na (http.//strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“- Vzory).
Kontrolni list je vkldddn do MS2014+ ve formdtu PDF.

Na pfripravé kontrolnich listd se podili Predstavenstvo a zaméstnanci MAS, ktefi vypracovali
hodnotici kritéria.

Kanceldf MAS  zpracuje  kontrolni list podle vzoru pred vyhldSenim  vyzvy
a zasle ho k pfipominkdm na RO IROP s pfipravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni
vyzvy  MAS  nejpozdéji 5 pracovnich  dni  pred ukonéenim pfijmu  Zadosti
ve vyzvé MAS na clldirop@mmr.cz.

11
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Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje Valna hromada LAG Podralsko z.s. Podrobnosti o schvaleni
interni dokumentace je uvedena
Stanovach LAG Podralsko z.s. http://lagpodralsko.com/doc/stanovy.pdf.
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4. Hodnoceni a vybér projektt

Upozornéni
Lhaty jednotlivych krokt si mize MAS upravit dle své vnitini dokumentace.

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.

e Hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, které provadi zaméstnanci Kancelare MAS.

e Vécné hodnoceni — které provadi Vybérova komise LAG Podralsko z.s.

e ZavérecCné ovéreni zpUsobilosti projektl, které provadi CRR (Obecnd a Specifickd pravidla
pro 7adatele a piijemce). Obecnd a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zadvérecné ovéieni zplsobilosti jsou uvedena
ve Specifickych pravidlech pro zadatele a pfijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle prfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd
a vyplriuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odiivodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

MAS pri hodnoceni formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti MAS dodrZuje pravidlo Ctyr oci:

Kontrolu formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti provddi nezdvisle jeden hodnotitel a kontroluje
schvalovatel, ktery je zdroven druhym hodnotitelem. Schvalovatel schvaluje hodnoceni a zdroveri
musi ovérit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele, tj. provddi rovnéZ hodnoceni.

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu nebo na zdkladé shody mezi nimi.

MAS béhem kontroly formdlinich ndleZitosti a prijatelnosti nad ramec svého hodnoceni (kontrolniho
listu) nemiZe Zadatele vyzyvat na oblasti, které nejsou obsaZeny v kontrolnim listu MAS.

Pfi kontrole pfijatelnosti a formdlnich naleZitosti uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Za MAS provadi kontrolu formalnich nalezitosti a ptijatelnosti zaméstnanci Kancelare MAS nejpozdéji
do 20 pracovnich dnl od ukonéeni pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou pfifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel
podle pracovni vytiZenosti a zamezeni stfetu zdjmu. Vystupem kontroly formdlnich naleZitosti
a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se nelucastni hodnoceni projektd
ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu.
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V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich nalezitosti a ptijatelnosti rozhoduje o vysledku
shoda mezi nimi.

V pfipadé, kdy hodnotitelé nemohou ohodnotit napravitelné kritérium, napf. zdlvodu
nedostate¢nych informaci v Zzadosti o podporu, vyzve hodnotitel/schvalovatel do 5 pracovnich dni
od zjisténého stavu Zadatele o doplnéni Zadosti o podporu max. 2 krat a informuje ho o |h(té,
do kdy Zadatel mlzZe provést napravu.

Lhata pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnl od doruceni Zadosti o doplnéni projektu.
V mimoradnych pfipadech mlze byt Ihita 1 krat prodlouzena. Lhlta pro kontrolu formadlnich
naleZitosti a pfijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depesSe a zacind opétovné platit po uplynuti
doby k doplnéni Zadosti o podporu. Zadatel mGze podat zadost o prodlouzeni lhiity nejpozdéji v den
vyprseni Ihlty pro zajisténi ndpravy.

K doplnéni Zadosti o podporu miZou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V pripadé nezajisténi
napravy bude proces hodnoceni projektu ukonéen z diivodu nesplnéni podminek kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti. Kanceldf MAS uchovavd dokumentaci kvyzvadni k doplnéni Zadosti
o podporu u projektu. Podrobnosti o archivaci uvadime v kapitole 9 IP.

Hodnotitel/Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich naleZitosti a ptijatelnosti
do MS2014+, priklada k projektu kontrolni list a predava projekt do faze vécného hodnoceni, zménou
stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly formalnich nalezitosti
a pfrijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je soucasti pfirucky pro hodnoceni
RO IROP (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*).

Nasledujici den od zaslani interni depesSe Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi zadateli 15 — ti denni
lhGta pro podani zadosti o prezkum. Zadatelé se mohou pFezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 6 tohoto
dokumentu.

Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych zadosti o prezkum, informuje
Kancelar MAS elektronicky ¢leny Vybérového organu o zapoceti vécného hodnoceni. Lhlta pro vécné
hodnoceni zacind béZet nasledujici den od zaslani informace o ukonceném hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti clendm Vybérového organu.

4.2 Vécné hodnoceni

Upozornéni
Vécné hodnoceni je MAS provddéno vZdy.
Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, mUze mit kazda aktivita svoje kritéria, musi mit
ale stejny pocet kritérii se stejnymi bodovymi skalami, stejny maximalni pocet bodl a stejny pocet
bodu pro splnéni podminek vécného hodnoceni.
Hodnoceni Zadosti o podporu provddi hodnotici komise (3 ¢lenové vybérové komise)
MAS uvede:
e postup pro pridéleni Zadosti o podporu hodnotiteliim,
e pravomoci, odpovédnost a postup hodnoceni,
e stanoveni vysledného poctu bodl,
e postup prirovnosti bodd.
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e Vystupem je seznam projektu sefazenych sestupné podle dosaZenych bodu, v pripadé rovnosti si

MAS zvoli systém razeni projekti, napriklad podle casu poddni Zadosti o podporu do MS2014+.

eV priibéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli (kap. 6.3.1 MP RVHP).
e Podrobné informace viz kap. 6.2.3.2 MP RVHP.

Do vécného hodnoceni jsou hodnotici komisi predany Kancelati MAS Zadosti o podporu, které splnily

podminky kontroly formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise LAG Podralska z.s.. Vybérova komise projednava

projekty a vytvari zapis z jednani a kontrolni listy.

Vybérova komise LAG Podralska z.s. ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnd po uplynuti

doby prezkumu ve fazi kontroly formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti podle schvalenych kritérii pro

vécné hodnoceni. Navrhne poradi podle podtu ziskanych bodd. Podrobnosti o hodnoceni a jednani

organu jsou uvedeny v Jednacim radu MAS http://lagpodralsko.com/doc/jednaci-rad-vk-2017.pdf.

Moznosti hodnoceni

A) Z<¢lend Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, kterd hodnoti projekty predlozené do

vyzvy/vyzev MAS. Hodnotici komise se sklada z 3 ¢lenl Vybérové komise,

Kanceldt MAS zasila pozvanku na jednani Vybérové komise do 2 pracovnich dnl od
doruceni informace o ukonceni kontroly formalnich néaleZitosti a pfijatelnosti ¢lenidm a
metodikovi CRR z pfisluseného kraje.

Kanceldf MAS pripravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické verze
Zadosti o podporu, studii proveditelnosti vedenou v MS2014+, referenéni dokumenty
uvedené v kontrolnim listu. Zajisti proskoleni ¢lent hodnotici komise o stfetu zajmd,
seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

Na jednani hodnotici komise je pfitomen zaméstnanec kancelafe MAS, ktery zapisuje
vysledky jednani komise.

Hodnotici komise jiz dodrzuje podminku hlasovacich prav stanovenou ze Standard( MAS.
Clenové hodnotici komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti
zapisu hodnotici komise jako priloha (http://strukturalni-

fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS”), podrobnosti

o kontrolnim listu v kapitole 4.4 tohoto dokumentu, ktery posléze predlozZi clenové
hodnotici komise Vybérové komisi.

O vysledku hodnoceni hlasuje Vybérova komise LAG Podralska z.s..

Po jednani Vybérové komise, je pracovnikem MAS vysledek hodnoceni, kontrolnim
listem, vloZzen do 2 pracovnich dnl/v pfipadé per rollam do 8 pracovnich dnl od
ukonceného jednani Vybérové komise, do MS2014+.

Zapis obsahuje projekty sefazené podle dosazenych bodl a statutu zda splnily nebo
nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pripadé rovnosti bodd pridélenych Vybérovou
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komisi bude rozhodovat datum a cas pfijmu Zadosti o podporu v MS2014+ v uvedeném
poradi.

e O vysledku vécného hodnoceni je informovan Zadatel kancelafi MAS prostfednictvim
interni depeSe MS2014+ do 2 pracovnich dnd po zadani vysledku hodnoceni
do MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depese bézi Zadateli Ih(ita pro moznost
podani 7adosti o prezkum. Zadatelé se mohou 7adosti o prezkum vzdat (podrobnosti
v kapitole 6 tohoto dokumentu).

e Po vyreSeni zadosti o pfezkum, jsou projekty predany Revizni komisi (podrobnosti o
vybéru projektu jsou uvedeny v kapitole 5.3 tohoto dokumentu).

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni
zapisu probihd po jedndni, v tomto pripadé postacuje, pokud clenové Vybérové komise maji zapis k
dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise. Podrobnosti
jsou uvedeny vJednacim fadu http://lagpodralsko.com/doc/jednaci-rad-vk-2017.pdf. Odpovédna

osoba zapisovatel vypracuje zapis do 2 pracovnich dni od jeho konéni. Clenové vybérové komise
obdrZi zapis k pfipominkam nejpozdéji do 2 pracovnich dnll od jeho vypracovani. Lh(ta pro
uplatfiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrzi
zpracovatel zapisu Zzadné pripominky, bude povaZzovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérové komise.

4.3 Vybér projektu

Upozornéni
Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru jeden seznam za vyzvu, nikoli
seznam za kaZdou aktivitu.

Proces vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do zaseddni Predstavenstva. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je
splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektu je odpovédné Predstavenstvo. Pravomoci Predstavenstva jsou uvedené v Jednacim
fadu http://lagpodralsko.com/doc/jednaci-rad-predstavenstvo.pdf. PFi rovnosti bodd ve vécném

hodnoceni u prijatych projekti jsou projekty fazeny dle dfivéjsSiho data podani.

Oznameni o svolani Predstavenstva probéhne do 2 pracovnich dnl po predani Zapisu
a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Kancelaf MAS zasila pozvanku clendm
Predstavenstva. Soucasti pozvanky je zapis Vybérové komise, popfripadé dalsi dokumentace MAS.

Jedndani Predstavenstva se kond nejpozdéji do 10 pracovnich dni od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum a vyreSeni pfipadnych prezkumi
v hodnoceni). Piedstavenstvo vybird projekty na zdkladé navrhu Vybérové komise. Clenové
Predstavenstva, ktefi potvrzuji vybér projektl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu
zajmu.

PFi vybéru projektl plati poradi projekt( a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej
ménit. Vybérova komise muze urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim
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projektem je hranicni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS (max. do 120 % alokace vyzvy
MAS), ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na
podporu v plné vysi.

Predstavenstvo zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektli mize rozhodnout o
jejim navysSeni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlze rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatfeni strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jedndni Predstavenstva bude vytvoren zapis kancelafi MAS, ve kterém jsou vypsany projekty, které
byly a nebyly vybrdny, poptipadé nahradni projekty.

Clenové Predstavenstva podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové Predstavenstva maji zapis k dispozici
k pripominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Predstavenstva. Zapis z jednani vytvofri
vedouci pracovnik nejpozdéji do 2 pracovnich dnii od jeho konani. Clenové Pfedstavenstva obdrzi
zapis k pripominkam nejpozdéji do 2 pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lhita pro uplatriovani
pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrZi zpracovatel
zapisu Zadné pripominky, bude povaZovat zapis za schvaleny cleny organu.

Po jeho podepsani Predsedou Predstavenstva kancelar MAS vklada zépis do MS2014+.

Kanceldr LAG Podralsko z.s. po vloZeni zapisu Pfedstavenstva do MS2014+ zasila do 2 pracovnich dnd
interni depesi Zadateli. Zaroven zasild na CRR depesi k pfedani projektll k zavérecnému ovéreni
zpUsobilosti, Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce, kapitola 3.4. Zverejiiuje seznam vybranych a
nevybranych projekt na webu http://www.lagpodralsko.com/ do 5 pracovnich dni od zaslani depese
CRR.

Proti rozhodnuti Predstavenstva o vybéru projektll mize Zadatel podat stiznost podle kapitoly 11
téchto IP.

5. Pfezkum hodnoceni projektl

Upozornéni

sv s

Lhata 15 kalenddrnich dni pro prezkum zdvaznd. MAS muiZe vyuZit vzddni se prezkumu.
Podrobnosti uvddime v této kapitole.

Zddost o pfezkum Zadatel miZe podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku vécného hodnoceni.

Kazdy Zadatel mlzZe podat zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd ode dne doruceni
oznameni o vysledku hodnoceni. Zadost o prezkum lze podat po kaidé ¢asti hodnoceni MAS
(formalni naleZitosti a pfijatelnost, vécné hodnoceni). V pfipadé, kdy Zadatel uspél a postoupil do
faze vécného hodnoceni, lze podat Zidost o prezkum i proti pozitivnimu vysledku vécného
hodnoceni.
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MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z dlvodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy vSichni Zadatelé
ve vyzvé MAS se vzdaji moZnosti prezkumu. Vzor Vzdani se prdva podat Zadost o prezkum
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“). Dokument
vzdani se prezkumu MAS pfilozi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zadatel vyplni jednotny formulaf pro prezkum a odesle ho pres interni depesi v systému MS2014+
MAS, viz pfiloha ¢. 7 Obecnych pravidel pro Zadatele a ptijemce. Postup zadavani zadosti o prezkum
MS2014+ je v priloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Pfezkum provadi Revizni komise LAG Podralska z.s. na zakladé podkladli od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal. V ptipadé nedoloZeni vSech potfebnych informaci k pfezkumu je Zadatel
oprdvnénou osobou, povérenou predsedou Revizni komise interni depesi vyzvan max. 2 krat
k doplnéni Zadosti o pfezkum. Lhita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani emailu
Zadateli s Zadosti o doplnéni podkladd pro prezkum. LhGta na prezkum je béhem doplnéni
pozastavena, za¢ind bézet po doplnéni podkladd 5 pracovnich dni. Vysledek Revizni komise je
zaznamenan do zapisu z jednani pfislusného organu (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“).

Z jednani Revizni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a ¢as zacdtku jednani,

e jmenny seznam Ucastnikd,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z dlivodu stfetu zajmd,

e rozhodnuti Revizni komise s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.

Zapis vypracovava €len Revizni komise a schvaluje jej Revizni komise. Podrobnosti o schvalovani
zapisu z pfezkumu jsou uvedeny v Jednacim fadu Revizni komise:
http://lagpodralsko.com/doc/jednaci-rad-revizni-komise.pdf .

Revizni komise postupuje podle Jednaciho radu, ktery je dostupny
http://lagpodralsko.com/?p=clanky/jednaci-rady-organu-spolku. Revizni komise rozhodne nejpozdéji

do 22 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum, v odGvodnénych pfipadech do 44 pracovnich dnl
od podani Zadosti o prezkum. O dlvodech prodlouZeni Ihity bude Zadatele informovan interni depesi
prostfednictvim MS2014+.

Revizni komise se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Revizni komise uvede, zda shledal zadost diivodnou/¢asteéné
ddvodnou/nedivodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V pfipadé, 7e 7adatel v Zadosti o prezkum napadd kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni
Zadosti o podporu, se Revizni komise témito kritérii nezabyva. Vyrok Revizni komise je zavazny.
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Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢aste¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP.

Pfezkum vysledku Zavéreéného ovéfeni zplsobilosti projektti CLLD se fidi pravidly RO IROP, Obecnd
pravidla, kapitola 3.8.
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6. Postupy pro posuzovani zmén projektu

Upozornéni
Formuldf ,,MinimdlIni poZadavky na vyjddreni MAS k Zddosti o zménu (ZoZ) integrované projektu
uvddi MMR — ORP v Metodickém pokynu pro vyuZiti integrovanych ndstroju 2014 — 2020,
priloha ¢. 20.

A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda ZoZ

MAS dokon¢i hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni
MAS a je v souladu se strategii CLLD. Kanceldf MAS vyhledd v MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni
vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR k Zavérecnému ovéreni
zpUsobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se
strategii CLLD (viz vzor depese k predani projektd kZOZ na CRR dle Pfiru¢ky pro hodnoceni
v MS 2014+).

B) Pred vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pfi podani ZoZ dolozi vyjadieni kanceladfe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS)
Kancelar MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na
KancelaF MAS. Po vydéani vyjadieni MAS, 7adatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah
vyjadreni. V pFipadé, 7e bude obsahovat vyjadfeni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS,
CRR zménu nedoporudi. V pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na
vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V pripadé kdy zména nebude
obsahovat vyjadreni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadfeni. CRR dokon¢i hodnoceni
Zavérecného ovéreni zplsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek zavérecného ovéreni
zpGsobilosti. V pfipadé, Ze ZoZ nemd vliv na vysledek hodnoceni, doporu¢i zménu projektu.
V pfipadé, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuéi zménu projektu.

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pfi podani ZoZ doloZi vyjadfeni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Kancelaf
MAS vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na Kancelaf
MAS. Po vydani vyjadfeni MAS Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadrent.
V piipadé, Ze bude obsahovat vyjadieni MAS, 7e podana ZoZ mad vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu
nedoporuci. V pripadé, kdy zména obsahuje vyjadreni MAS, Ze zména nemad vliv na vysledek
hodnoceni a je vsouladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V pfipadé, kdy zména nebude
obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR kontroluje vliv zmény
na zavérecné ovéreni zpUsobilosti. V pfipadé, Ze projekt nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuci
zmeénu projektu. V pfipadé, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu. Pokud
ma zména vliv na Pravni akt, je ZoZ pfedana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.
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7. Opatreni proti stfetu zajmu

Upozornéni

Osetreni stretu zajmu, viz Metodicky pokyn pro rizeni vyzev a hodnoceni projektd, kapitola 6.3.1.
MAS musi zajistit postupy pro zabrdanéni stretu zdjma.

Za osobni zdjem se povaZuje jakykoliv zdjem, ktery pfindsi nebo by mohl prinést dotcené osobé nebo
osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé
zdakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji
prospéch.

VSichni zpracovatelé podkladd pro hodnoceni, hodnotitelé a clenové orgdnd, které rozhoduji o
hodnoceni a vybéru projektu, podepisuji eticky kodex.

Pred zahdjenim hodnoceni musi MAS pisemné zaznamenat, jak probéhlo setreni ke stretu zdjmd,
napr. zdpis ze schiizky hodnotitell, podepsané prohldseni

e Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt( a provadéji
podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

e Zaméstnanci kancelafre MAS, provadeéjici kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vici hodnocenym projektim a podepisi eticky kodex. Pokud zaméstnanci
kancelafe MAS jsou podjati, informuji odpovédnou osobu/organ a nesmi zadny projekt v dané
vyzvé hodnotit.

e Clenové organu Vybérové komise a Pfedstavenstva a zaméstnanci LAG Podralska pfed kaZzdym
jednanim, ve kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex
http://lagpodralsko.com/?p=clanky/integrovany-regionalni-operacni-program. V ném jsou

uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného
pfistupu k Zadatellm.

e Clenové organu Vybérové komise a Predstavenstva, ktefi jsou ve stfetu zajmd, nebudou
hodnotit nebo vybirat projekty. Pokud vnitini dokumentace MAS stanovuje, Ze orgdn je
usndseni schopny pouze v nadpolovi¢ni vétsiné, ¢lenové Vybérové komise a Pfedstavenstva
stanovi takovy pomér zajmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji dodrZeni
pravidla i v pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajm( nékolika ¢len(i organd.

e Vybérova komise MAS ktera provadi vécné hodnoceni, fadné zdlvodnuje vysledek vécného
hodnoceni do kontrolniho listu MAS.

e Revizni komise v kazdé vyzvé_provéri min. 15 % projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou
clenové Vybérové komise, popripadé dalSich orgdnl ve stfetu zajmd. Toto provéreni
probéhne do 5 pracovnich dni po zverejnéni vysledk( vybéru projektli Predstavenstva.
Priklady ovéreni
Zaddnim IC Zadatele na strdnky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda
clenové vybérového orgdnu a popripadé dalsich orgdnd, kteri se podileji na vybéru projektd,
nejsou ve vedeni firmy, ¢leny rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy prdvnické
osoby.

U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu
na cleny vybérového orgdnu popfipadé dalsiho orgdnu podilejiciho se na vybéru projektu
napr. spolecnou adresou bydlisteé, sidla firmy.

Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stretu zdjmd, vSichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky
kodexy,
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MAS zajisti, aby pfi hodnoceni a vybéru projektl verejny sektor ani Zzadna z jednotlivych
zdjmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasl (dodrzeni podminek Standardy MAS).

Z jednani hodnotici komise/Vybérového organu/Rozhodovaciho organi/popfipadé dalsiho
organu MAS je pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

o Datum a cas jednani.

o Jmenny seznam ucastnikd.

o Prehled doporucenych/nedoporucenych projektd vcéetné popisu zddvodnéni
ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni.

o Clenové hodnotici komise/Vybérového organu/Rozhodovaciho orgénd/popfipadé
dalsiho orgdnu MAS podepisuji zapis svysledky jednani, vyjimkou je situace,
kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové
maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem ovérovatel
zapisu.

Zapis z jednani organli MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, prezkum hodnoceni
bude vloZzen do MS2014+.

Zapis z jednani organl LAG Podralsko z.s. zverejni Kancelaf MAS/odpovédna osoba spolecné
se seznamem vybranych a nevybranych projektd MAS do 5 pracovnich dnu
od ukonceni jednani.

Vysledek hodnoceni za jednotlivd hodnotici (preferencni) kritéria (kontrolni list MAS) bude
uloZen u projektu v MS2014+.
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Upozornéni

V kapitole uvddi MAS postup zajistujici, Ze jsou archivovdny vsechny verze internich postupd, vyzvy,
kritéria, kontrolni listy, Zddosti o podporu, hodnoceni, vybér projektu a posuzovdani zmén projektd.
Pokud je dokument vypracovany nebo uloZeny v MS2014+, uvede MAS v internich postupech odkaz
na MS2014+.

Postup pro archivaci podptrné dokumentace, napr. komunikace se Zadateli, prezentace ze semindri
pro Zadatele, prezencni listiny, zdpisy z jedndni.

MAS (a jeji organizace) se Fidi zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kancelar MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
zaméstnancm nebo zmocnéncm povéfenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Géetniho dvora, Nejvy$$iho kontrolniho ufadu,
Auditniho organu (dale jen (,AQ"), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného
organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi
umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Kanceldaf MAS archivuje dokumentaci podle Skartacniho a archivacniho fadu organizace, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech EU jinak http://www.lagpodralsko.com/?p=clanky/archivacni-a-

skartacni-rad . Za veskerou archvivaci je zodpovédny pracovnik MAS — manazerka kancelare.

Po uplynuti archivacni lhity bude vypracovan skartacni ndvrh k posouzeni Statnimu archivu a
dokumenty budou skartovany nebo uloZeny ve statnich archivech.

Dokumenty budou archivovany za béznych podminek:
o fyzické dokumenty v Sanonech (krabicich) a uskladnény tak, aby bylo zabranéno jejich
poskozeni, elektronické dokumenty budou zdlohovadny na externich discich ¢i discich v
pocitaci a na DVD nebo CD.

Dokumenty se uchovavaiji:
e ve formé original( nebo kopii originald,
e na béZnych nosicich dat,
e v elektronické verzi origindlnich dokladd nebo dokladll existujicich pouze v elektronické
podobé.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi pouzivané pocitaové systémy splfiiovat
uzndvané bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovdvané doklady spliuji poZadavky vnitrostatnich
pravnich predpisll a jsou dostatecné spolehlivé pro ucely auditu. U dokumentl uchovavanych
v digitalni podobé je tfeba zajistit, aby zapis byl proveden ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost.
Pokud to zajistit nelze, musi byt dokumenty prevedeny do analogové formy a opatieny naleZitostmi
originalu.

MAS musi zajistit dostupnost veskerych doklad(i o projektech pro kontroly, provadéné opravnénymi
osobami. Tuto povinnost musi MAS plnit ve vSech fazich projektového cyklu.

Archivace dokumenti z jednani organti MAS
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Za archivaci prislusnych dokumentd z jednani povinnych organli MAS (napf. zapisy v¢. pfiloh,
dalezité podklady k jednani atd.) je zodpovédny projektovy manazer, ktery ma na starosti zapisy
z jednani, ovéreni u ovérovatell a zajisténi podpist. VSechny zapisy jsou archivovany v sanonu
»Zapisy”, kde jsou dokumenty ze zasedani vsech organi MAS vcéetné pozvanek, prezencnich listin
apod.

KaZdy projekt bude evidovan a archivovan v tzv. sloice projektd. Zadost véetné piiloh — elektronicka
verze ze systému MS 2014+, hodnoceni projektu — FnP, pfijatelnost, vécné hodnoceni, zdapisy,
prezencni listiny — papirova verze. Za spravné vedeni slozek zodpovida kancelar MAS. — projektovy
manazer a manazer kancelare.

Ve slozkach:
e budou projekty na predepsanych formulafich,
e bude jednotny systém oznacovani projektl ve fyzické i elektronické podobé,
e bude kontinualni a Uplnd dokumentace kazdého projektu (od podani projektové 7adosti az
po zavérecné vyhodnoceni projektu),
bude archivovana i pisemnda komunikace se Zadatelem daného projektu

Pokud u MAS probiha kontrola, kancelda¥ MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni
kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od obdrZeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelar
MAS do MS2014+ do zdlozky ,Dokumentace” k projektu 4.2. V ptipadé, kdy kontrolu nebo
monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MAS
informovana a vysledek kontroly vkldadd do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dn
po zpracovani vysledku.
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9. Nesrovnalosti a stiznosti

9.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpist EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do verejného rozpoctu CR.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci program( nebo projektd spolufinancovanych z rozpocétu EU, se
vidy povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrZeni vSech naleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese Revizni komise.
MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jedndni bezodkladné oznamit
RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formulaie v MS 2014+. V MS 2014+ je uvedena zélozka
»,0znameni o podezfeni na nesrovnalost”.

9.2 Vyfizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Revizni komise MAS, podle
Jednaciho fadu.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZzeny
v dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi povéreny
zaméstnanec MAS samostatny spis stiznosti.

O ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odeslano do 2 pracovnich dnl
prostfednictvim MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podand stiznost byla
shledana dGvodnou, ¢aste¢né divodnou ¢i nedivodnou.

Kontrolni organ MAS Revizni komise podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji
do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou |hitu lIze prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu
zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ihité musi byt stéZzovatel vyrozumén o
vyfizeni stiznosti.
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Dlvodna nebo c¢astecné dlvodna stiZznost se povaZuje za vytizenou, jakmile byla uéinéna opatreni
potiebnd k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlivodna stiznost
je vyfizena vyrozuménim stézovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni orgdn MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 5 pracovnich dnl od obdrzeni podnétu.

MAS neprosSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude
vytvoren zapis a stéZovatel bude informovan interni depesi v MS 2014+.
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10. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kancelaf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k ptipravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci seminar(l a
workshopt urcenych pro né.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+
poptipadé jinou elektronickou formou. Kancelai MAS odpovida na dotazy Zadateld do 2 pracovnich
dni od zaslani dotazu MAS. Povéreni zaméstnanci MAS, pficemz hlavni kontaktni osobou je vedouci
pracovnik — manaZerka CLLD, poskytuji i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS,
po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach www.lagpodralsko.com uvadi konzultaéni
hodiny a kontaktni osoby. Na zadkladé telefonického komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné
terminy oproti uvedenym konzultacnim hodindm. Komunikace mezi kancelafi MAS/pozice, Zadateli a
pfijemci probihd elektronicky, prostfednictvim depeSe v MS2014+, v pfipadé nefunkénosti systému
dalsim elektronickym zplsobem a osobné. Z osobniho setkdni vznikne zapis, pokud jde o jednani

s partnery Ci Zadatelem.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroji volitelné publicity (viz
kapitola 5  Specifickych  pravidel pro wvyzvu ¢ 6  IROP,http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS www.lagpodralsko.com,
které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kanceldre, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lend povinnych organt MAS

e Vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

Upozornéni

Na webu jsou poddvdny aktudlni informace.

VSechny tyto dokumenty jsou verejné dostupné. Verejné dostupny je i archiv téchto dokumenta.
Zdrovern je nutné, aby MAS po ukonceni prijmu Zddosti do vyzvy, vyzvu MAS nechaly uvedenou na
svych webovych strdnkdch.

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikll seminafe, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemcl poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR: http://www.crr.cz/cs/kontakty/.

Komunikace MAS s Zadateli je zobrazena vKomunikacnim a informaénim modelu IN
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“
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Seznam vzori a prirucek

Komunikaéni a informacni model IN
Harmonogram vyzev MAS

Text vyzvy MAS

Kontrolni listy

Zapis z jednani pfislusnych organt

Zapis z prezkumu

Vzdani se prava podat Zadost o prezkum
Zapis k podané stiznosti

W O Nk WN e

Pfirucka pro zadavani vyzvy do MS 2014+
10. Pfirucka pro hodnoceniv MS 2014+
11. Postup pro administraci Verejnych zakdzek v novém modulu MS 2014+
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12. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupi, vyzev,
kritérii MAS

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spoleénych ustanovenich
o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti,
Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybarském
fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu
pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském
zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském ndamornim a rybafském fondu
a o zruseni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

Integrovany regionalni operacni program pro obdobi 2014-2020

Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

Specificka pravidla pro Zadatele a ptijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity

Systém schvalovani integrovanych projektd schvaleny MV IROP

Metodicky pokyn pro wvyuZiti integrovanych nastrojd v programovém obdobi
2014 — 2020 v aktudlnim znéni (dale MPIN)

Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi
2014 — 2020 v aktualnim znéni (dale MP RVHP)

Metodika pro standardizaci mistnich akcénich  skupin v programovém obdobi
2014 -2020

Integrovana strategie CLLD

Akceptacni dopis, Dodatek k Akceptacnimu dopisu
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