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Interni postupy
pro Program rozvoje venkova

LAG Podralsko z.s.

aktualizace leden 2022

»Zpusob vybéru projektl v LAG Podralsko z.s., feSeni stfetu zajma a zaruceni

1

transparentnosti”

. Zplsob vybéru projekti na MAS

Postup vybéru projektl, pocet hodnotitell a usnasenischopnost vybérového organu, je
obecné popsan v Jednacim radu Vybérové komise.

Osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektl z PRV predloZzenych na zakladé vyzvy
LAG Podralsko se Fidi Etickym kodexem.

Kontrola dodrZovani Jednaciho fadu Vybérové komise a Etického kodexu je v kompetenci
Predstavenstva LAG Podralsko.

Preferencni kritéria pro vybér projektl jsou soucasti Fiche, které jsou soucasti Vyzvy a jsou
zverejnény na webovych strankach www.lagpodralsko.com v sekci PRV vidy u kazdé vyzvy.

1.1. Podani Zadosti o dotaci na MAS

Zadost o dotaci musi byt vygenerovdna z Uétu Zadatele na Portalu farmare (viz kapitola 1
pismeno jj)) a po vyplnéni Zadatelem prfedana na MAS v souladu s podrobnym postupem
pro vygenerovani Zadosti o dotaci pres Portdl farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén
na internetovych strankdch www.szif.cz;

Zadost o dotaci je moiné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.

Zadatel podava kompletné vyplnény formulaFr Zadosti o dotaci na MAS ptes Portal farmare,
a to v terminu stanovém vyzvou MAS.

Soucasné se Zadosti o dotaci zadatel poda na MAS pres Portal farmare pfilohy (vybrané
prilohy mlze Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatdm, predlozit v listinné
podobé a o jejich pfedani na MAS obdrzi zadatel pisemné potvrzeni);

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.
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1.2. Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

Podané Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (.
kontrolou obsahové sprdvnosti), kontrolou pfrijatelnosti a kontrolou dalSich podminek
vztahujicich se pro dany projekt.

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi manaZer pro PRV a vedouci

pracovnik SCLLD. V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit
nedostatky, vyzve 7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci,
minimalné viak 5 pracovnich dni. Zadatel mGZe provést opravu maximalné dvakrat.

V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukoné& MAS administraci dané Zadosti o
dotaci z d@ivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly.

Pracovnik MAS provadi zaznam do formulaie Zadosti o dotaci o viech krocich administrace
a o dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.
Clenové vybérové komise obdrzi 7adosti k hodnoceni nejméné 7 kalendarnich dni pred
terminem hodnoticiho jedndni elektronicky (mailem).

1.3. Hodnoceni a sestaveni poradi projektu:
U Z&dosti, které nebyly vyFazeny v rdmci kontrol dle kapitoly 4.3. Pravidel 19.2.1, provede
Vybérovy orgdn MAS za kaZdou Fichi vécné hodnoceni dle prfedem stanovenych

preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS,

Na zakladé bodového hodnoceni MAS stanovi poradi projektl (za kazdou Fichi zvlast) a
provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktudlnich finanénich
prostiedku alokovanych na danou Vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS, a to
maximalné do 20ti pracovnich dnd od provedeni vécného hodnoceni

MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci

Manazer pro PRV ¢i vedouci pracovnik SCLLD doplni vysledek hodnoceni (bodovani)
Vybé&rovou komisi do jednotlivych Zadosti o dotaci.

Transparentnost jednani Vybérové komise je zakotvena v Jednacim fadu vybérové komise
a v Etickém kodexu LAG Podralsko.

P¥i rozhodovani o vybéru projekt(i nalezi nejméné 50 % hlasl partnerlim, ktefi
nezastupuji verejny sektor;

Nové pojmy:

Hrani¢ni projekt FICHE projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliiuje
minimalni stanovenou vysi bodu
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Hraniéni projekt VYZVY projekt, ktery splfiuje podminku pro hraniéni projekt Fiche a v souladu
s pfedem nastavenymi postupy MAS zvefejnénymi ve vyzvé lze tento projekt podpofit, i kdyz celkova
alokace MAS jiz neni dostacujici na podporu tohoto projektu v plné vysi, pak je dany projekt mozné
podpofit po snizeni zplsobilych vydaju, ze kterych je stanovena dotace do vySe zlstatku alokace, a to
pfi zachovani funkéniho celku projektu

>

>

Jediné v tomto pripadé Ize pfi vybéru na MAS prevést zplsobilé vydaje do nezpulsobilych tak,
aby byla pIné vyéerpdna celkovd alokace MAS

Pfipadné lze nékterou vydajovou poloZku zcela odstranit, bude-li zachovan ucel projektu a
funkéni celek

Vybér musi byt proveden v souladu s predem nastavenymi postupy MAS zverejnénymi ve
vyzvé

Pokud u hraniéniho projektu VYZVY osloveny Zadatel nebude chtit sniZit poZadavek na dotaci,
je mozno oslovit projekt dalsi v poradi (pouze v pfipadé, Ze nebyla ve vyzvé vyhlasena jen jedna
Fiche).

Pokud Zadatel odmitne sniZeni dotace projektu, musi k tomu mit MAS jeho pisemné vyjadreni.
V ptipadné odmitnuti prvniho hrani¢niho projektu vyzvy v poradi, bude osloven dalsi
hranicni projekt vyzvy v poradi (plati v pfipadé, Ze bylo ve vyzvé vyhlaseno vice Fichi).
Pokud byl stanoven pouze jeden hranicni projekt vyzvy (napf. byla vyhlasena jen jedna Fiche)
a Zadatel by se snizenim nesouhlasil, nebude zbyvajici alokace v této vyzvé vyuzita. VSe musi
byt zdokumentovano v zapise a archivovano.

1.4 Podminky pro rozhodovani ve 4 zakladnich situacich:

1/ Shodny pocet bodu ve Fichi — uréeni poradi projekta:

V pripadé, Ze dva projekty dosahnou v jedné Fichi stejny pocet bodd, je vyse v poradi
ten projekt, ktery ziskal vice bodu v kritériu s nejvy$sim maximem bod( v poradi:

1) Vytvareni pracovnich mist

2) Financni naroc¢nost projektu - preference projektl s nizSimi zpUsobilymi vydaji, ze

kterych je stanovena dotace.

3) Doba realizace projektu — pfedpokladany termin predlozeni Zadosti o platbu na RO SZIF

stanoveny v Zadosti o dotaci

2/ Pfesun nedocerpané alokace mezi Fichemi:

V pfipadé, Zze u nékteré Fiche dojde k nedocerpdni alokace stanovené ve vyzve, lze
stanovenou c¢astku prevést na jinou Fichi, a to za podminky, Ze nedojde k prekroceni
alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finan¢nim planu
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SCLLD a budou podporeny pouze projekty, které spliuji minimalni stanovenou vysi
bodu

3/ Stanoveni preferenci pro navyseni alokace na Fichi za Gcelem podpory hrani¢niho
projektu Fiche:

e Financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze déale navysit z divodu podpory
hrani¢niho projektu Fiche, a to za podminky, Ze nedojde k pfekroceni alokace MAS
stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finan¢nim planu SCLLD

4/ Stanoveni preferenci pro navyseni alokace na Fichi za Gcelem podpory hrani¢niho
projektu Vyzvy:

e Financnialokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize dale navysit z dvodu podpory hraniéniho
projektu Vyzvy, u kterého muze zaroven dojit ke sniZzeni vydaju, ze kterych je stanovena
dotace (pfi zachovani funkéniho celku projektu), a to za podminky, Ze nedojde k prekroceni
alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvdleném financnim planu
SCLLD

V pripadé vyzvy €.8 plati: Hranicni projekt Fiche = hraniéni projekt Vyzvy.

(Ve vyzvé je vyhlasena jedina Fiche)

e Na zakladé navrhu vybérové komise vybere/schvali Zadosti k podpore Pfedstavenstvo
LAG Podralsko (rozhodovaci orgdn MAS) a to maximalné do max. do 10 pracovnich dn(
od provedeni vécného hodnoceni. Z tohoto jednani bude pofizen zapis.

e Manazer pro PRV informuje Zadatele o vysi pridélenych bod( spole¢né se sdélenim, zda je
jeho Zadost o dotaci vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnl od schvaleni vybéru
projektd MAS predstavenstvem.

e Vedouci pracovnik pro CLLD MAS zverejni na internetovych strankach Seznam vybranych
a nevybranych projektti/Zadosti o dotaci do 15 pracovnich dnli od vybéru projektu na
MAS.

e MAS pFfeda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni
listinu a zdpis z jednani Vybérového orgadnu véetné dolozeni aktudlniho sloZzeni organt
podilejicich se na vybéru projektli a doklad o schvaleni vybéru projekt(i Pfedstavenstvem
LAG, ptipadné pfilohy v listinné podob&) na RO SZIF a vybrané Zadosti o dotaci véetné
pfiloh postoupi Zadateldm dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1

(minimalné 3 pracovni dny pred findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS)
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e Zadatel Zadost o dotaci véetné pfiloh zkontroluje a podd pres sv(ijj Géet na Portalu farmare
na prislusny RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS k zdvérecnému ovéreni jejich zpusobilosti pred schvalenim; pokud budou
nékteré prilohy predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci Zadatel uvést u zasilané
Zadosti o dotaci pFes Portal farmare.

e Odeslani Zadosti o dotaci véetné pFiloh prostiednictvim Portalu farmare ze strany 7adatele
muze byt v uvedené Ihité provedeno pouze jednou.

e Prilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikacnimi udaji Zzadatele a prfedat na
pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS.

e RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani zadatelem pres Portdl
farmare, za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum finalni
registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

e RO SZIF provede kontrolu sloZeni orgdni MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru,
zejména dodrzeni podminky, zZe pfi rozhodovani o vybéru projektli nalezi nejméné 50 %
hlasi partnerim, ktefi nezastupuji verejny sektor. V pripadé, Ze budou zjistény
neodstranitelné nedostatky v procesu hodnoceni (pfipadné v souvisejici dokumentaci),
bude u Zadosti o dotaci podanych v dané vyzvé MAS ukonéena administrace.

Prace kancelare MAS stejné jako jedndni orgdni MAS se fidi vzdy aktualné platnymi Pravidly
MAS pro opatfeni 19 ,Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (CLLD -
komunitné vedeny mistni rozvoj)“ a Pravidly pro Zadatele pro operaci 19.2.1. ,Podpora
provadéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje” a dle postupt
danych aktudlni vyzvou.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS, muzZe predloZit do 15
pracovnich dnti od provedeni pfislusného ukonu na MAS Zadost o provéfeni postupu MAS.

Postupy pro odvolani se ze strany Zadatele a dalSi postupy pfi neplnéni podminek Pravidel PRV
pro danou operaci jsou definovany Pravidly pro operaci 19.2.1 a to v ¢lenéni pred podpisem
Dohody o poskytnuti dotace, déle po jejim podpisu a po proplaceni dotace.

Relevantnost Zadosti o provéreni postupu posuzuje Revizni komise MAS. Je opravnéna
vyzadat si stanovisko organu, vuci jehoz rozhodnuti je odvolani podano a rozhoduje o
vysledném verdiktu. Nasledné povéri Kancelai MAS k pisemnému vyrozuméni o vysledku
do 10 pracovnich dnd.

2. Stret zajmu pri vybéru projekti a schvdleni vybéru
MAS odpovidd za to, Ze je v jeji organizaci dostatecné reSena otazka stietu zajm.
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Prohldseni o neexistenci stfetu zajmU je zakotveno v Etickém kodexu LAG Podralsko. Svym
podpisem ho stvrdi vSechny osoby, podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektu
pfi kazdé vyzvé.

Pracovnici Kanceldfe MAS zajisti a zkontroluji, Ze Eticky kodex podepsaly v 1 pare vSechny
osoby, které se podileji na hodnoceni a vybéru projekt(i, a to pti zvoleni do funkce nebo
podpisu pracovni smlouvy a pfed kazdou Vyzvou.

3. Zaruceni transparentnosti
Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakond, pravidel, metodik,

pokyn) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zverejnéni a zpristupnéni relevantnich udajd tak, aby byl zajiStén rovny pfistup k informacim
pro vsechny bez rozdilu.

4. Napravna opatreni
Jednani vSech organ(i MAS je vidy pfitomen vedouci pracovnik SCLLD, pfipadné jiny
informovany pracovnik Kanceldife MAS.

Pti jedndni Vybérové komise a Predstavenstva LAG Podralsko v ramci hodnoceni projekta
vedouci pracovnik SCLLD, pfipadné jiny informovany pracovnik Kanceldare MAS vzdy dlsledné
sleduji, aby ke strfetu zajmu nedochazelo.

Revizni komise LAG Podralsko, jako odpovédny organ, nastavilo tyto vnitini postupy v pripadé,
Ze ke stretu zajmuU doslo:

a) ¢len organu, ktery stret zajm( ¢i pochybnost o mozném stretu zajmU ohlasi pred zahdjenim
jednani, bude vylouéen z hodnoceni vsech projektl v dané Fichi, kde by problém nastal. Mize
hodnotit projekty jiné Fiche, kde stret zajmua nehrozi.

b) ¢len organu, ktery stret zajmu ¢i pochybnost o mozném stretu zajma neohlasil a Gcastnil se
bodovani ¢i hodnoceni projektll, bude okamzité vyloucen z hodnoceni vsech projektl v dané
vyzve.

c) pokud se zjisti stfet zajmu ¢i pochybnost o mozném stretu zajmu jesté v pribéhu hodnoceni
projektd (pred uzavienim hodnoceni), budou projekty dotéené Fiche predany novym
hodnotitelim a probé&hne prehodnoceni projektl celé Fiche.
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Revizni komise situaci pfezkouma a navrhne feseni, dle danych okolnosti hodnoceni (napft.
navrh na vylouceni dotéené osoby z orgdnu MAS, tj. z celého budouciho hodnoticiho procesu).
Tento navrh predloZi na nejblizsi Valné hromadé MAS.

Revizni komise s pfedsedou organu, jehozZ ¢len stfet zajmuU ¢i pochybnosti o mozném stfetu
zajmU nenahldsil, provedou kontrolu provedeného hodnoceni. V pfipadé pochybeni
v provedeném hodnoceni bude zjistén konkrétni dopad, napf. projekt by chybné
doporucen/nedoporucen k podpore, jiny projekt byl poskozen chybnym hodnoceni.

Zprava Revizni komise a pfipadny navrh feseni budou bezodkladné nahlaseny SZIF a spole¢né
bude fesen dalsi postup nasledkl chybného hodnoceni.

Interni postupy byly schvdleny Pfedstavenstvem LAG Podralsko 5.1.2022. Doplnuji Jednaci
fad Vybérové komise LAG Podralsko z.s., platny od 12.5.2017.

L ALAG

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA PODRALSKO




